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1. OO1me noI0KeEHU

1.1. JInga opranuzanuu npuema gokymeHToB nocrynaromux B KHUTY, nposenenus
BCTYIIUTEJIBHBIX HCIBITAHUM M 3a4MCIIEHUS B COCTAB CTYACHTOB JIMIL, NMPOLIEAIINX I10
KOHKYpCY, co3naercs [Ipuemuas komuccus.

1.2. TIpuemMHast KOMHUCCHSI B CBOCH pabOTe PyKOBOJICTBYETCS:

- ®enepanpabiM 3akoHOM Poccutickoit deneparuu "O6 oOpazoBanuu B Poccuiickoi
deneparuu” ot 29.12.2012 Ne 273-D3 (pex. ot 25.11.13);

- [lopsinkoM npuemMa Ha o0yueHue 1o 00pa3oBaTeNbHBIM IPOrpaMMaM BhICIIET0 00pa-
30BaHMs — [porpamMMaM OakanaBpHara, IporpaMMam ClielhaiuTeTa, IporpaMmmaM Maru-
cTpatyphsl (yTBepkIeH npukazoM MwunHoOpazoBanus u Hayku P® ot 14.10.2015 r. Ne
1147, 3apeructpupoBan Munioctom P® 30.01.15 r., perucrparmonnsiit Ne 39572);

- npaBuiamu npuema B KHUTY;

- IpYTUMH JOKYMEHTaMH (pesiepaiabHOro (LIeHTPaIbHOT0) WM BEAOMCTBEHHOTO Opra-
Ha YNPaBJICHUS BBICIIUM 00pPa30BAHHUEM.

1.3. CoctaB [Ipuemnoit komuccuun KHUTY yTBepxkmaercss mpuka3oM peKkTopa, KOTO-
pBIi sABIIsIETCA npeacenareneM [IpueMHo KOMUCCHH.

[Ipencenarens IlpreMHONM KOMHMCCHM PYKOBOAMT BCEU IEATENbHOCTHIO [lpremHON
KOMHMCCUM M HECET OTBETCTBEHHOCTHh 3a BBINOJHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX KOHTPOJIBHBIX
uu@p npuemMa, coONIOICHHE 3aKOHOJATENbHBIX aKTOB U HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB IO
(OpMUPOBAHNIO KOHTUHT€HTA CTYJIEHTOB, ONpeeIisieT 003aHHOCTH €€ YWICHOB.

3amectuTeneMm npeacenarens IIprueMHOM KOMHCCHM HAa3HA4aeTCs IPOPEKTOp IO
y4e0HO-MeTOInYeCKOi padoTe.

B cocras IIpueMHONM KOMUCCUU BXOIAT IPOPEKTOPA, AUPEKTOPA UHCTUTYTOB, IEKAHbI
(bakyJIbTEeTOB, PYKOBOAUTENIN CTPYKTYPHBIX NOJIpa3/ieieHUIl YHUBEPCUTETa, OTBETCTBEH-
HBI cekpeTtapb. Kpome Toro, B cocraB IlpueMHO#l KoMHCcCHU MOTYT OBITH BKJIIIOUEHBI
IIPEACTABUTENIN OPTraHU3ALNN, IPEANPUITHN U YUPEKIACHUHN, U1 KOTOPBIX BEAETCA NOJ-
rotoBka crnermanuctoB B KHUTY, a taxxe npeacraBurenn aiMUHUCTPALMU PETHOHA.

1.4. OTBeTcTBeHHBIN cexkpeTapb [[pueMHON KOMUCCUU Ha3HAYAETCsl PEKTOPOM U3 YHC-
Jla IpenoaBareyeid OpraHr3aluy BeICIIET0 00pa30BaHUs.

B cocrase [IpueMHON KOMHCCUUM NPETYCMATPUBAKOTCS YETHIPE AOJKHOCTH 3aMECTH-
TE€JI1 OTBETCTBEHHOI'O CEKpETapsl.

Ha ¢akynbpTeTax u B CTPYKTYpPHBIX MOAPA3AEICHUAX YHUBEPCUTETA CO3JAIOTCI TEX-
HUYECKHE KOMHMCCHUU W3 YHMCIa MpenojaBaTeseld, HHKEHEPHO-TEXHUUECKUX paOOTHHUKOB
U y4eOHO-BCIIOMOTaTEIbHOIO MepcoHana yHuBepcutera. CocTaBbl TEXHUUYECKHX KOMHC-
CHM yTBEPXKIAIOTCA TpeaceaareneM [ Ipuemuon komuccuu.

1.5. Jlns opranu3anuu U NpoBEACHUS BCTYNUTEIbHBIX UCIIBITAHUN JIJIS1 TPaXKIaH C Or-
PaHUYECHHBIMU BO3MOXHOCTSIMH 3JI0POBbS M KaT€rOpUM I'pa)kJaH, KOTOPbIE MOI'YT CHa-
BATh BCTYNHTENbHbIE HcCHObITaHus, npoBoaumbie KHUTY, nononHuTenbHBIX BCTYINH-
TEJIbHBIX MCHBITAHUN (B CIIy4ae WX MPOBEACHMS) MpEAceNaTeaeM MPUEMHON KOMHCCHH
YTBEPKIAIOTCS COCTABbI DK3aMEHAIIMOHHBIX U aNEJUIALIMOHHBIX KOMUCCHUM.

[TomHOMOUHMS ¥ OPSIOK AESITENBHOCTH DK3aMEHAIMOHHBIX U aleJUIILIMOHHBIX KOMHUC-
CUU OIIPEAENSIOTCS TOJIOKEHUSIMHU O HUX, YTBEPKIAEMBIMHA PEKTOPOM BYy3a.

[Ipencenarens dK3aMEHALIMOHHOW KOMMCCHH TOTOBHUT W MPEACTABISET K YTBEPKIACHHUIO

npeacenareneM [IpruemMHON KOMHUCCHHA MaTepUaibl BCTYIIUTENBHBIX UCIIBITAHUM, OCYILIECTB-



JSIET pyKOBOJCTBO U CHUCTEMAaTHMUYECKUN KOHTPOJIb HaJl pabOTOM WIEHOB 3K3aMEHALIMOHHBIX
KOMMCCHM, y4aCTBYET B PACCMOTPEHHUH AIEIUIALUM.

2. Opranum3zanus pa®otsl [IppeMHON KOMUCCHUU U AETOIPOU3BOJICTBA

2.1. Opranuzanust pabots! [IpreMHON KOMUCCHU U IETONPOM3BOJICTBA JIOJDKHA 0Oecte-
YMBATh COOJIIOJICHUE TIPaB JMYHOCTU U BBITIOJHEHHE TPeOOBAaHUM K MpUEMY B 00pa3oBaTelb-
HYIO OpPTraHM3alIo BBICIIETO 0Opa30BaHuUs.

Pabora IlpuemHoili xomuccuu 0QOpMIISIETCS MPOTOKOJAMU, KOTOPbIE MOIHCHIBAIOTCA
npezcenaTeNieM U OTBETCTBEHHBIM cekpeTapeM lIpuemHol koMuccuu.

Pemenus [IpuemMHOl KOMHUCCHIT PUHUMAIOTCS TPOCTHIM OOJIBIIMHCTBOM T'OJIOCOB IPH
HaJIMYUK HE MeHee 2/3 yTBEP)KIEHHOIO COCTaBa.

2.2. IlpuemHas kommccusi 3a01aroBpEMEHHO TOTOBUT HMH(OPMALMOHHBIE MAaTepUalbl,
OJaHKK HEOOXOAMMOW JOKYMEHTALMH, IPOBOAUT NOAOOP COCTaBa 3K3aMEHALIMOHHBIX KOMHC-
CHIA, TEXHUYECKOTO TepCOoHana, 000pyayeT MOMEIIEHHS sl padoThl OTBETCTBEHHOTO CEKpe-
Tapsi, TEXHUYECKOTO TIepcoHala, 0(opMIISIET CIIPAaBOYHBIC MaTePHAaIbl M0 CHEIUATBHOCTSM U
HAIpaBJICHUSAM, 00pa3Ilbl 3alOJHEHNS TOKYMEHTOB MOCTYMAIOMIMMH, 00SCTICUNBACT YCIOBHS
XpaHeHUsI JOKyMEHTOB.

2.3. Jlo Hauana mpueMa JOKyMEHTOB IpHUEMHas KOMHCCHUS OpTaHU3aI[iH BHICIIETO 00-
pa3zoBaHUs pa3MenaeT HeoOxoauMyro MHGOpPMAIU0 Ha OQUIMAIBHOM CaiiTe W Ha WH-
dhopMallMOHHOM CTEHJIE.

[lepeuenp HeoOXoanMoON MHGOPMALMU U CPOKH TpeacTaBiieHus omnpenenstorcs Ilo-
PAAKOM IpHeMa Ha 00yuyeHHUe 1o 00pa3oBaTeIbHBIM MpOrpaMMaM BBICIIETO 00pa30BaHUS
— nporpammam OakajaBpuara, nporpaMMam CHelMaauTeTa, IporpaMMaM MarucTparypsbl.

B nepuon nprueMa JOKyMEHTOB MpUeMHasi KOMUCCHS By3a €KE€JHEBHO HHPOPMUPYET O
KOJIMYECTBE IMOJAHHBIX 3asBJICHUN U KOHKYpCE, OpraHu3yeT (pyHKIMOHUPOBAHUE CIEILU-
aJIbHBIX TeJEe(OHHBIX JIMHUHN AJI1 OTBETOB Ha BCE BOIIPOCHI MOCTYMAOLIHX.

2.4. [Tpuem TOKyMEHTOB PETUCTPUPYETCS B ANIEKTPOHHOM 0ase.

2.5. Ha xax0r0o moCTymaromiero 3aBOUTCS JIMYHOE JIENI0, B KOTOPOM XPaHSATCS BCE CIaH-
HBIE UM JIOKYMEHTBI K MaT€PUAITbI CIa4X BCTYMUTEIBHBIX UCIIBITAHUI.

2.6. Tlocrymaromemy BbIAaeTCS paclucKa O pueMe JOKyMEHTOB.

3. OT4eTHOCTh MPUEMHON KOMUCCHU

3.1. Pabota I[IpueMHoOli KOMHCCHU 3aBepIIIaeTCsl OTYETOM 00 UTOrax MpueMa Ha 3aceja-
HUHU YUYEHOI'O COBETA.

3.2. B kauecTBe OTYETHBIX JOKYMEHTOB MpHU MpoBepke padoTsl [IpremHoi kKoMuccuu
BeICTYyMatoT: [IpaBuina nmpruema; TOKyMEHTBI, TTOJITBEPKIAIOIIIE KOHTPOIbHBIE IU(MPHI pruemMa
Y YCTAaHOBJICHHOE KOJIMYECTBO IIEJIEBBIX MECT; TIPUKA3bI TI0 YTBEPKIACHUIO cocTaBa [IpuemHoi
KOMHUCCHH, DK3aMEHAIMOHHBIX KOMUCCUM; MPOTOKOJbI [IpueMHON KOMHUCCUM; paclrCaHHe
BCTYITUTEIILHBIX HCIBITAHUIA;, JTMYHBIC Jejla TOCTYIAIOIINX; 3K3aMECHAIMOHHBIC BEIOMOCTH;
aKTBI PACCMOTPEHHUSI aCIIISIIINI.



4. J1oIDKHOCTHBIE 00SI3aHHOCTH

41eHOB IIpreMHOI 1 TeXHUIECKIX KOMUCCUN
41. TPEACEJATEJIb ITIPUEMHOU KOMHUCCHUU

4.1.1. PykoBoauT Bcel AesTenbHOCTBIO [[prieMHOM, SK3aMEHAMOHHON U aneJUISILIMOHHOMN
KOMMCCHI M HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a cobmoaeHue "lIpasuit npuema" u Ipyrux HOpMATUB-
HBIX JJOKyMEHTOB 110 ()OPMHUPOBAHUIO KOHTHHI€HTA CTY/ICHTOB.

4.1.2. Onpenensier pexxuM padothl [lpuemMHON KOMHCCHU U CITyXO0, 00eCTIeYMBAIOIINX
NPOBE/ICHUE TIPHUEMa.

4.1.3. YTBepKIaeT pacnrcaHue BCTYMUTEILHBIX SK3aMEHOB.

4.1.4. YyactByeT B coOece0BaHUSAX C TTOCTYAIOIINMH.

4.1.5. TIpoBoauT npueM rpax/iaH 1o BOIpocaM MOCTYIUICHUS! B YHUBEPCUTET.

4.1.6. JIM4HO KOHTPOJIUPYET B3aUMOJICHCTBUE BCEX CITYKO, CBSI3aHHBIX C TIPUEMOM.

4.2. 3AMECTUTEJIb IIPEJCEJIATEJIS [TIPUEMHOM KOMHUCCUH

4.2.1. OpranuzyeT U KOHTPOJIUPYET NMOAOOp KaHIUIATyp U MPEACTABISACT HA YTBEpIKIe-
HHE COCTaB SK3aMEHAIMOHHBIX U alleJUIIIMOHHBIX KOMUCCHI.

4.2.2. OcymiecTBISIET OMEPAaTHBHOE YIPABICHNUE CIyKOaMH, 00eCTICUNBAIOIIMME PaOOTy
[IpueMHON KOMHUCCHH.

4.2.3. OnpenensieT nepeveHb MOMEIICHUH U He0OX0IMMOT0 000py/I0BaHuUs IS MPOBE/IC-
HUS BCTYNUTEIILHBIX UCTIBITAHUA.

4.2.4. OnpezensieT NOPsIOK pa3MELIEHUS] HTHOTOPOIHUX MOCTYMAIOMIMX B OOIIEKUTHSX.

4.2.5. YuactByeT B cOOECEI0BaHUIX C MOCTYTAIOITUMH.

4.3. OTBETCTBEHHBIN CEKPETAPE [TPUEMHOM KOMUCCHU

4.3.1. T'oTOBUT TPOEKTHI MPUKA30B, KACAIOIIUECS] OpraHU3allMd U TPOBEACHUS IpUema,
roToBUT NpoeKT [ IpaBun npuema.

4.3.2. T'oToBuT Matepuais K 3aceganusiM [ Ipuemnoit komuccuu.

4.3.3. ObecnieunBaeT COXpaHHOCTh IOKYMEHTOB U uMytiecTBa [ [puemnoii komuccun.

4.3.4. OpranuzyeTr aruTalMoHHYI0 U TpodopueHTanmonnyo padory [IpuemHol KoMuC-
CHH.

4.3.5. Ilpuanmaer yyactue B paboTe IO MOATOTOBKE K MyOJMKAIIMU MPOCTIEKTOB, MOCO-
Ouii 17151 MOCTYTAOIIUX U PYTUX WHPOPMAIIMOHHBIX MaTepuaioB [IpueMHON KOMUCCHH.

4.3.6. TlogOupaeT u npeACTaBiIsIeT Ha YTBEPIKICHUE COCTAB K3aMEHAITMOHHBIX U aresuis-
IUOHHBIX KOMUCCHH.

4.3.7. Opranuzyet oopMieHre U obecrieueHrne HeOOXOIMMbIM MHBEHTapEM U 000py10-
BaHMEM MMOMEIICHUH 17151 paboTh [IpreMHON KoMHUCCHH, ayTUTOPUI 1J1s1 IPOBEICHUS BCTYIIN-
TEJIbHBIX UCIIBITAHUNA U KOHCYJIbTALIMH.

4.3.8. Opranuzyet NOoAroToBKY 0JIaHKOB JIOKyMeHTauuu [IpuemMHoi komuccuu.

4.3.9. Opranuzyet yueOy 1 HHCTpYKTaxx niepcoHaina [ [ppuemHoi koMuccuu.

4.3.10. KonTtponupyer npaBWIbHOCTh 0GOPMIIEHUS JOKYMEHTOB MOCTYAIOIIKX.

4.3.11. Ob6ecrieurBaeT OPraHU30BaHHOE MTPOBEICHUE BCTYMUTENBHBIX UCIIBITAHUNA, KOH-
CyJIbTAllM Y alleIUISLUH.



4.3.12. CoBMECTHO C MpeaceaaTeNsiMi dK3aMEHALMOHHBIX KOMUCCUIA y4acTBYET B pac-
CMOTPEHUH CTIOPHBIX BOIIPOCOB.

4.3.13. PykxoBoauT pabOTO# M0 y4eTy U CTATUCTHUKE.

4.3.14. OpranusyeT MOATOTOBKY M cAady JOKyMEHTOB lIpmemMHON KOMHCCHU B OTAENT
KaJ]pOB U B apXUB.

4.3.15. ToroBut marepuainsl aist oryera [IpuemHoOl KomucCHH.

4.3.16. Koutpomupyer paboTy 3amecTuTereld U MpH HEOOXOAMMOCTH BBIMOJHSIET WX
(byHKITIH.

43.17. Bener npuem rpaxias, JaeT OTBETbI Ha MMCbMEHHBIE 3aIIPOCHI IPa’KIaH MO BO-
npocam Ipruema.

4.4. SAMECTUTEJIb OTBETCTBEHHOI'O CEKPETAPA
0 TIOKYMEHTAIUH

4.4.1. Paboraer 1o pyKOBOJICTBOM IpECEaaTeNsl U OTBETCTBEHHOro cekperaps [Ipuem-
HOW KOMHUCCHH.

4.4.2. YyacTByeT B MOATOTOBKE M pa3MHOKEHUH OJIAHKOB JOKyMeHTauuu [IpreMHoi ko-
MUCCHH.

4.4.3. Benet u opopmIsieT MpOTOKOIIBI 3aceAanuii [Ipuemnoi komuccuu.

4.4.4. Opranusyet paboTy MO CTaTUCTHYECKOW 0T4eTHOCTH [IprieMHOl KOoMHCCH.

4.4.5. 'OTOBUT CTAaTUCTUYECKYIO MH(OPMAIMIO TIO PE3YJbTaTaM BCTYIUTEIbHBIX HCIIbI-
TaHUM.

4.4.6. OGecrieunBaeT CBOEBPEMEHHYIO TIepe/iadyy CTaTUCTHYECKON MH(OopMaliy B BbILIE-
CTOSIIIIME OpPraHU3alvy.

4.4.7. T'otoBUT Matepuaisl 1yist otdera [IpremMHoit kKomuccuu.

4.4.8. TIpou3BOIUT PETUCTPALIMIO U XPAaHEHUE MEPENUCKU C Pa3IMYHbIMUA OpraHU3aLus-
MH.

45.3AMECTUTEJIb OTBETCTBEHHOI'O CEKPETAPA
0 OpraHU3aIlMOHHBIM BOIIPOCaM

4.5.1. PaGotaeT moJ1 pyKOBOJCTBOM TpeAcenareis U OTBETCTBEHHOTO cexperaps IIpuem-
HON KOMHUCCHH.

4.5.2. Y4gacTByeT B OJTOTOBKE U Pa3MHOKCHUU OJTAHKOB JOKyMeHTaruu I IpreMHoi KO-
MUCCHH.

4.5.3. TIpoBoaUT MHCTPYKTAX PAOOTHUKOB TEXHUYECKUX KOMHUCCUN (haKyJIbTETOB IO BO-
pocaM 3anoJHeHus: GopM JTOKYMEHTAIIUN U KOPPEKIIUU OITHOOK.

4.5.4. OpranusyeTr Bbliady PErysIpHOM OTYETHOCTH O XOJ€ Mmojaadu 3asBieHui. [Tpous-
BOJIUT CTATUCTHUYECKUM aHAJIN3 MOJIa4X 3asBJICHUI IO YHUBEPCUTETY B 1IEJIOM, MO (paKyibTe-
TaMm U CrenuaIbHOCTIM. OCYIECTBISIET pa3pabOTKy rpadMKoB, OTPAKAIOIIUX JUHAMUKY T10-
JIauu 3asIBJICHUM 10 CHICTIUATBHOCTSAM U (PaKyIbTeTaM.

4.5.6. KoHTponupyeT mpaBUIbHOCTh OPOPMIICHHS JIMYHBIX JIEJT MOCTYTAIONIUX U PYTOi
OTYETHOW JIOKYMEHTALIUH.

4.5.7. T'oroBut Marepuaibl s oTyeTa [IprueMHoN KoMUCCHH.

4.6. BAMECTUTEJIb OTBETCTBEHHOI'O CEKPETAPA
IO MTPOBEJIEHUIO BCTYIUTENBHBIX UCIIBITAHUI



4.6.1. Paboraer nox pyKOBOJICTBOM IpeJICEaTeNsi U OTBETCTBEHHOTO cekperaps [Ipuem-
HOW KOMHCCHH.

4.6.2. Y4acTByeT B COCTAaBJICHMHU PACIMCAHUS 3K3aMEHOB, KOHCYJIbTAIM U cobecenoBa-
HUMU.

4.6.3. [lonOupaeTr noMerieHus s MPOBEICHNUS K3aMEHOB U areJUIsIHI.

4.6.4. Opranuzyer MoJAroTOBKY BCTYMUTEIBHBIX UCTIBITAHUN U KOHCYNbTauuil. Pacnpene-
JISIET TOCTYTAIOIINX U MperoiaBarenei no ayauropusiM. OCyIecTBisieT KOHTPOJIb Ha/l XOI0M
BCTYIUTEIHBIX UCTIBITAHUH.

4.6.5. KoHTponupyeT MpaBUIbHOCTh PE3YJITATOB BCTYIMUTENbHBIX HCIIBITAHUM, BHECEH-
HBIX B 9K3aMEHAIIMOHHBIE BEJOMOCTH, TIPU HEOOXOJUMOCTH CBEpSET UX ¢ OayuiaMu B paboTax.

4.6.6. JInyHO moctapisieT OIaHKU 3aJjaHUM K MECTY NPOBEIEHUS BCTYMHUTEIbHBIX UCIIbI-
TaHWI U BO3BpAaIllaeT OJIAHKK OTBETOB JIJIsl MAIIIMHHOW 00paOOTKU U AU POBKY.

4.6.7. ObecrnieunBaeT MPOBEPKY TECTOB 1 00PAOOTKY PE3yIbTaTOB TECTUPOBAHUSI.

4.6.8. Bexer yder paGouero BpeMEHHU IpernojaBaTelieii, Y4acTBYIOIIUX B MOATOTOBKE,
NPOBEIECHUH U 00pabOTKE PE3yIbTATOB FIK3aAMEHOB.

4.6.9. CoBMecCTHO C TipejcenareieM SK3aMEHAIIMOHHOW KOMHCCHH W OTBETCTBEHHBIM
cekpetapeM [IpremMHol KOMUCCHU TTONICHIBACT SK3aMEHAIIOHHBIE BEIOMOCTH.

4.6.10. KonTpomupyer npaBHIbHOCTH OGOPMIICHUS TMYHBIX /€ MOCTYHAIOUNX U JIPY-
rOM OTYETHOM TOKyMEHTALINN.

4.6.11. TOTOBUT MPOEKTHI OTYECTOB YHUBEPCUTETA O MPOBEACHUH BCTYIUTEINBHBIX HCITBI-
TaHUU.

4.6.12. TortoBuT Matepuaisl 115t otdera [IpreMHol KoMHCCH.

4.7 BAMECTUTEJIb OTBETCTBEHHOI'O CEKPETAPA
0 [IPUEMY B MAaruCTpaTypy

4.7.1. PabotaeTr noJ pyKOBOJCTBOM Ipe/cenaTelsi U OTBETCTBEHHOro cekperaps [Ipuem-
HOM KOMHUCCHH.

4.7.2. Y4acTByeT B COCTABJICHUW PACIMCAHUS dK3aMEHOB, KOHCYJbTAIMN M coOecenoBa-
HUH 10 IPUEMY B MArucTparTypy.

4.7.3. YdacTByeT B mo00pe MOMEIICHHUH IS TPOBEICHNS SK3aMEHOB U arleIUISIIHA.

4.7.4. Opranuzyer NOATOTOBKY BCTYNUTEIbHBIX UCIBITAHUI U KOHCYJbTalmil. Ocyriect-
BJISIET KOHTPOJIb HAJl XOJIOM BCTYITUTENbHBIX UCIBITAHUM.

4.7.5. KoHuTponupyeT NpaBUILHOCTh PE3YyJIbTaTOB BCTYMUTENIbHBIX HCIBITAHUMA, BHECCH-
HBIX B 9K3aMEHAIIMOHHBIE BEJOMOCTH, IPU HEOOXOTUMOCTH CBEPSET UX ¢ Oayuiamu B paboTax.

4.7.6. KoHTponupyeT HaJIM4Yue Ha cailTe HeoOX0oMuMon HH(OpMAITK ISl TIOCTYAFOIINX
B MarucTparypy.

4.7.7. KoHTponupyeT NpaBHiILHOCTh O(OPMIICHUS JIMYHBIX JIe] aOUTYpPUEHTOB U JIPYTOi
OTYETHOW JIOKYMEHTALUH.

4.7.8. T'OTOBUT POEKTHI OTYETOB YHUBEPCUTETA TI0 IIPUEMY B MATHCTPATYPY.

4.7.9 ToroBut marepuaibl 1yt oTueTa [IprueMHol KoMUCCHH.

4.8. CTAPILIMN TEXHUYECKUN CEKPETAPb ®AKYJIbTETA
4.8.1. PabGortaeT moj pyKOBOJICTBOM JiekaHa (hakyJIbTeTa W OTBETCTBEHHOI'O CEKpeTaps
[TpueMHON KOMUCCHUM.
4.8.2. YuactByeT B 1oA00Ope cOCTaBa TEXHUYECKON KOMUCCHH (DaKyJIbTeTa.



4.8.3. Ocy1ecTBisieT NOArOTOBKY noMelieHuil [IlpueMHol koMuccun U y4acTBYeT B UX
TEXHUYECKOM OCHAIIICHHH.

4.8.4. OcytiecTBiIsIe€T MOATOTOBKY CTEHIIOB /sl 00BsiBiIeHUH [IpremHol komuccuu. Yda-
CTBYET B IIOJITOTOBKE aruTAllMOHHBIX MAaTEPUAIOB O (haKyJIbTETE.

4.8.5. PykoBomuT paboToil epcoHana TEXHHYECKO KOMUCCHH (aKyIbTeTa.

4.8.6. [IpoBOAUT MHCTPYKTaX IMEpCOHANIA TEXHUUECKON KOMUCCUU (PaKyapTeTa o IMpue-
My 1 00pabOTKe JOKYMEHTOB MOCTYIAIOIIUX.

4.8.9. Opranuzyer AexypcTBO TEXHUYECKOT'0 IepCoHaa.

4.8.10. IIpoBoaut JMuHBIC OE€CEBI C MOCTYIAIOIIMMU Ha (DAKyIIbTET.

4.8.11. TmaTteasHO 3HAKOMUTCS C JOKYMEHTAMU MOCTYTAIOIIUX, YCTAHABIMBAET UX CO-
otBercTBHe [IpaBrinaM npruema u NOATUHHOCTb.

4.8.12. KontpompyeT ohopMICHHE JTUUHBIX €] ITOCTYIAIOTUX.

4.8.13. Hecer nu4HYyI0 OTBETCTBEHHOCTb 3a MPABHIILHOCTH MpHeMa U 0hOpMIICHHUE J0-
KYMEHTOB IOCTYTIAOIIETO0, a TAKKE 32 UX COXPAHHOCTb.

4.8.14. VYwyacTByeT B IPOBEACHUH BCTYUTEIHHBIX UCTIBITAHUH.

4.8.15. VYwyacTByeT B ITOJrOTOBKE MaTEPHAJIOB ISl IIPOBEICHHS 3aUHCIICHUS.

4.8.16. Ocy1iecTBiIseT MOArOTOBKY M CIA4y JMYHBIX JIEN CTY/ICHTOB B OT/EN KaJIpOB.

4.8.17. Opranmszyer IeMOHTaX OOOPYAOBaHUS TEXHUYECKOW KOMHCCHH U IMOJATOTOBKY
ayJUTOPHI K yueOHOMY MpOIIeCCy.

4.8.19. ToTOBUT MaTepHaIILI TS OTYETA TEXHUIECKON KOMUCCHUH (aKysIhTeTa.

4.9. BAMECTUTEJIb CTAPHIET'O TEXHUYECKOI'O CEKPETAPA
OAKVYIJIBTETA

4.9.1. PabGotaeT moJ; pyKOBOJICTBOM CTapIlero CeKpeTapsi TEXHUYECKON KoMuccuu Qa-
KyJIbTETA.

4.9.2. YuactByet B ohopmiieHnu nometieHus [IprueMHol koMuccum.

4.9.3. Oka3bIBaeT MOCTYMAIOIIUM ITIOMOIIb TTPH 0POPMIICHUH 3asIBIICHUIA.

4.9.4. OcytiecTBIsSE€T BBOJ JAHHBIX O TIOCTYTIAIOIIEM B 3JICKTPOHHYIO 0a3y.

4.9.5. OdopmisieT JOKYMEHTHI JIMYHBIX JIEJT MTOCTYMAIOINX.

4.9.6. OdopmisieT U3BEIEHHUS U PACTIUCKH O MTpUeMe JOKyMEHTOB.

4.9.7. OcymecTBinsiet AexypcTBo B [IpreMHOIT KOMHCCHH.

4.9.8. OcytiecTBiIsIeT KOHTPOJIb 32 KOPPEKTHOCTHIO O(POPMIICHHS dK3aMEHAIIMOHHBIX
JIMCTOB TIOCTYTIAIOIINX.

4.9.9. YuactByeT B OATOTOBKE TOKyMEHTOB [ I[preMHOI KoMUCCHM IS C/Ta4d B apXUB.

4.9.10 YuactByer B JeMOHTaxke oOopynoBanusi [IpueMHON KOMHUCCHHM U TIOJTOTOBKE
ayJUTOpUH K yueOHOMY TIPOIIECCYy.



